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请各位老师认真学习这份材料，班主任一定要从这两页中选择重点内容组织学生学习，宣讲到位，特别强调考号填写、答题要求、考试纪律、时间安排等。
（已挂我校网站“文件下发”处“教务处”部分，请查阅）    
双中实验校教务处
2015年6月26日
七、八年级期末学业质量测试安排

6月30日8：30前，班主任安排并监督本班学生打扫好教室卫生，擦干净黑板，选出干净（桌面光洁，抽屉内无垃圾）而平整的桌凳，并按6列7行（个别教室5列6行或7列7行，请查看监考表）的格式整齐排列，尽量拉开距离（拉满整个教室），多余桌凳放在教室内考桌之间，摆放整齐。

考试期间，早、晚自习，七、八年级星期三第五节（提前到11：22上课，12：00放学）和星期三八年级第八、九节按原课表上课，任课老师务必准时到堂（教务处考勤）。要开考务会的老师以开会时间为准，可提前离开教室。考试期间按课表上课的老师和学生均不得迟到、早退，不得误课，违者按相关规定处罚。
特别注意：由于本次测试是网上阅卷，以教务处下发的“考生号”作为考号（七年级11313020××××，八年级21313020××××，共12位，倒数3、4位为考场号，倒数1、2位为座位号），答题卡上12位都要填写，考试时必须准确填写。请班主任一定告知并下发每一位学生的考生号。

请全体科任老师自觉参加全县组织的网上阅卷，特殊情况只能向学科教研员请假。
网阅时间：7月1日上午七八年级语文，七八年级思品8:30试评，9:00正评；7月2日上午七八年级数学，七八年级历史8:30试评，9:00正评；7月3日上午七八年级英语，七年级地理、生物，八年级物理8:30试评，9:00正评。
网阅地点：成都电子信息学校（即研培中心）崇技楼五楼计算机网络教室。
七、八年级期末学业质量测试注意事项

注意环节一：

1.考生严禁携带手机进入考场，若不小心带进考场请关机并放在“小件物品暂放处”，若考试时在考场内被监考老师发现手机（不管是否开机）该科记零分。情节严重者，报德育处处分。
2.所有科目都是闭卷考试，考生不得将书本、试卷等资料带到座位，否则按“夹带”处理。

3.考场内考生必须保持肃静，不准讲话，不准随意走动。考试过程中应独立思考，独立完成答卷，原则上不得提前交卷，原则上不得上厕所。考试终了信号一响，考生应立即停笔，整理好答卷，经监考员逐一检查后才能退出考场，退出考场后不准在考场周围逗留或谈论。

4.考生必须严格遵守考试纪律，不准交头接耳和左顾右盼，不准向其他考生作暗示，不准偷看、夹带、代考，不准抄袭他人答案或有意将自己的答案让他人抄袭，不准接传答案或交换答卷，不准在考试开始信号发出前和终了信号发出后答卷。否则按违纪处理。

5.考生考试作弊，当科一律记0分，由监考员当堂考试结束时立即报给年级组长，年级组长统计后报给教务处。 
6.学校成立行政巡查组和年级组长视频监控组，严格考试纪律管理。

注意环节二：

    考生要严格按要求，认真清晰填涂准考证号（即12位考生号），重点检查填涂的准考证号是否与书写的一致、是否正确填涂（覆盖方框、涂黑涂满）。特别强调：不得填涂缺考标记。
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注意环节三：

考生答题时：1.务必在规定的答题区域作答,不要在答题区域外答题或涂抹，否则有可能造成答题卷无法正常扫描，超出答题区域的部分无法查看而造成失分；2.不得将题答错位置，答错位用箭头标示或更改题号无效；3.严禁添纸作答；4.保证试卷平整与整洁，勿折叠、折皱；5.勿污损校验与标识区，不在答题卡定位点（黑方块）和线（粗黑线）周围写字或涂污。6.在答题卡上严禁使用涂改液、修正带、修正纸。 
注意环节四：

考生答题时：1.选择题只能用2B铅笔涂满涂黑，其它题只能用0.5mm黑色签字笔作答；2.填空题若有下划线，必须答在下划线上方；3.凡印有方格的必须一字一格作答；4.作图题必须先用2B铅笔绘出图形，无误后再用0.5mm黑色签字笔描黑，以保证扫描效果。
七、八年级期末学业质量测试监考老师纪律要求

1．场外监考员要坚守在负责的段位上，负责对场内监考员的服务和提醒，中途不得随意离开。

2．监考教师因特殊情况要出考场，一堂考试最多一次，且不超过10分钟，有人接替才能离开考场。

3．严格执行监考纪律，发现违纪首次提醒批评，第二次报行政会处理；监考过程严格执行以下纪律：⑴不迟到、早退；⑵不在考场内吸烟；⑶不阅读书报；⑷不做考试题；⑸不打瞌睡；⑹不打开教室内电脑；⑺不打电话或在考场内玩手机；⑻不擅自提前和拖延考试时间。

4．学生考试作弊（当科一律记0分），请监考员当堂考试结束立即报给年级组长，年级组长统计后报给教务处。 
5．请监考老师每一堂监考都要认真检查考生答题卡上的“考生号”是否填涂正确。这一点必须做到，否则会影响学生的得分。若阅卷场反馈“考生号”填涂错误，将追究监考老师责任。

